	沁园中学2011年暑假值班安排

	时间
	领导
	人员

	
	
	白天
	晚上（西区）
	晚上（东区）

	7月4日、7月17日、7月30日、8月12日、8月25日
	薛兴明
	王伟   张小芬
	李建真
	王伟

	7月5日、7月18日、7月31日、8月13日、8月26日
	李世绪
	吕喜梅  赵杰
	李世绪
	赵杰

	7月6日、7月19日、8月1日、8月14日、8月27日
	刘秦山
	史莉莉   许延钊
	刘秦山
	许延钊

	7月7日、7月20日、8月2日、8月15日、8月28日
	王振芳
	崔玉婷   李胜
	李胜
	王振芳

	7月8日、7月21日、8月3日、8月16日、8月29日
	孔月玲
	赵东贤  石红艳
	李鹏
	孔月玲

	7月9日、7月22日、8月4日、8月17日、8月30日
	商明霞
	李艳    孔新光
	商明霞
	孔新光

	7月10日、7月23日、8月5日、8月18日、8月31日
	赵冠海
	李慧娟  卢新发
	卢新发
	赵冠海

	7月11日、7月24日、8月6日、8月19日
	李刚
	张新栓   李 娟
	李刚
	张新栓

	7月12日、7月25日、8月7日、8月20日
	张年
	卢玲云   姚建设
	张年
	姚建设

	7月13日、7月26日、8月8日、8月21日
	李战兵
	商青梅  孙红星
	李战兵
	孙红星

	7月14日、7月27日、8月9日、8月22日
	卢海滨
	王云霞   刘生吉
	刘生吉
	卢海滨

	7月15日、7月28日、8月10日、8月23日
	赵志伟
	王巧    卫世超
	赵志伟
	卫世超

	7月16日、7月29日、8月11日、8月24日
	赵水平
	崔冬霞    张小娟
	王国光
	赵水平


二、值班要求

1、时间：早上8点至第二天早上8点，女教师晚上值到9:00以后可离校，男教师必须住校，确保两人随时都在校办公室，吃饭时可轮换吃饭，男教师晚上10点以后可到值班室休息。

2、值班领导职责：值班领导告知值班人员，并做好值班记录表，负责对值班教师履行职责的情况进行检查，负责处理、联络值班大事。

3、值班人员职责：做好值班期间上传下达，保护学校财产安全等工作，早上8点至晚上10点必须在值班室值班，晚上10点以后值班教师可将值班电话转到自己手机上，第二天务必取消;领导查岗时，以固定电话（6695184）回复。

4、责任：凡因值班期间不负责任造成重大安全事故的，值日人员、值班领导要负全部直接责任，直至追究法律责任。 

5、考核：学校将对值班人员履职情况进行检查，发现一次未按规定、值班地点值班的按旷工一晌处理。

6、卫生：当天值班教师负责值班室卫生保洁工作，必须做到值班室干净整洁，同时协调好当天班级卫生保洁工作，确保校园环境干净整洁。

7、手续交接：值班领导一定交接好有关手续（必须亲自将值班手续传给下一班人），包括值班记录本、值班室钥匙等手续，若下班人未接到值班手续，上班人继续值班，中间出现值班事故，上班人承担责任。

8、其它值班要求：值班领导及晚班教师必须住校。
9、值班地点、电话：学校办公室，学校值班电话：18839023606、6695184。北苑值班电话：6910133，南苑值班电话：6910031，西苑值班电话：6910021
济源市沁园中学

2011年6月27日

